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Soan thao Xem xét Phé duyét
Nguyén Thi Héa Ding Thanh Vii

Huynh Thi Kim Hug

Nhan vién Thuw vién

Giam doc Thu vién

Giam doc diéu hanh PTSV&HTDT

I. MUC PiCH: Quy dinh néi quy chung cho hoat déng Thu vién.
I1. PHAM VI AP DUNG: Nbi quy nay &p dung cho tat ca ban doc sir dung Thu vién cia

Truong.

III. PINH NGHIA, TU VIET TAT
- VHU: Truong Pai hoc Vian Hién

- HHH: Hung Hau Holdings

- GV-CBNV: Giang vién, can bo nhan vién

- SV: sinh vién
V. N()I DUNG

1. POI TUQNG PHUC VU:
-Toan thé giang vién, can bo, nhan vién, hoc vién va sinh vién cua VHU;

-Toan thé can bo,

nhan vién caa HHH.

2.THOI GIAN MO CUA:

Tir thi hai dén thie sGu hang tuan

+ Sang: 7 gio 30°-11 gio 30°

+ Chiéu: 13 gio 00°-17 gio00’

3. QUY bINH CHUNG
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a. Ban doc vao thu vién phai xuét trinh thé sinh vién/gidy to tuy than (d6i véi sinh
vién cua VHU) hoic cung cap thong tin vé noi cong tac ddi véi GV-CBNV cua
VHU va cua HHH; Khong duogc sir dung thé sinh vién / gidy to tly than caa nguoi
khéc;

b. Giit gin vé sinh chung : khong duogc dn udng, xa rac trong Thu vién;

c. Giir gin trat ty, an toan trong Thu vién: di nhe, néi kh&, yéu cau dé chudng dién
thoai & ché do rung, khong nghe dién thoai trong phong doc, tranh 1am anh huong
dén nguoi xung quanh. Pac biét khong duoc mang chat chay no, khdng hat thude
trong Thu vign;

d. Gitt gin my quan trong Thu vién : an mac gon gang, lich sy, khong dugc vé bay
trén tuong, trén ban, khéng dugc nga guc, gac chan trén ban, ghé;

e. Khéng lam xé&o tron vi tri tai liéu trong kho, dé tai liéu dung noi quy dinh;

f. Dé cip, tai xach vao dung noi quy dinh, tién bac, tu trang ban doc ty bao quan;

g. Can bd, nhan vién Thu vién phai c6 thai d6 hoa nhd, cd tac phong lam viéc khoa

hoc, tan tinh phuc vu va hd tro khi ban doc c6 yéu cau.

4. QUY PINH CHI TIET VE VIEC POC/MUQN TAI LIEU

a. Tai liéu doc tai Thu vién 01 - 03 cudn/lan, sau khi str dung xong phai dé dting noi
quy dinh. Néu mudn doc tai liéu khac phai tra tai liéu da muon;

b. Kiém tra tai liéu trudc khi stir dung néu tai liéu bi hu hong, xé rach, tay xoa... phai
bado ngay cho nhan vién Thu vién;

c. Tai liéu muon vé nha:

+ Poi vai hoc vién, sinh vién: mdi 1an muon 02 quyén, thoi han muon 14 7 ngay, thoi
gian gia han 02 lan;

+ Pdi véi GVCBNV cua Truong va CBNV ciia HHH: mdi lan muon 04 quyén, thoi

han muon 14 15 ngay, gia han 2 lan;
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d. B6i vai tir dién, tai lieu quy hiém, bao, tap chi,... chi doc tai thu vién;

e. Khi in, sao chép tai liéu ... dé nghi thuc hién dung luét ban quyeén.

5. QUY PINH VE VIEC XU LY CAC TRUONG HQP VI PHAM NOI QUY
Déi voi cac trudng hop vi pham, tiy theo miec d6 niang, nhe Thu vién s& c6 céc
hinh thirc xtr phat nhu sau:
5.1.Vi pham quy dinh si¢ dung thé sinh vién/gidy to tiry thian khi vao Thuw vign

+ Nguoi cho muon thé va ngudi muon thé:

-Lan I: nguoi vi pham bi dinh chi sir dung thu vién 1 thang;

- Lan 2: ngudi vi pham bi dinh chi st dung Thu vién 3 thang va khién trach;

- Lan 3: Nguo1 vi pham bi dinh chi vinh vién st dung Thu vién va canh cdo;

+ Lam mat thé sinh vién: nguoi mat thé SV ngoai viéc bao cho Nha truong xin cap
thé méi con phai bao ngay cho can bd Thu vién dé khoa tai khoan st dung Thu
vién, tranh tinh trang nguo1 khac nhédt dugc thé ctia minh dé st dung cac dich vu
Thu vién.

5.2. Vi pham quy dinh mwon sdch

a. Di vai tai liéu tré han, ban doc s& bi phat 500d / cudn / ngay;

b. Di véi trudng hop bi hu hong, mat tai liéu, ban doc phai mua dén dang tén

s&ch, tac gia, nam xuat ban (hoic nim méi hon) va dong thém tién phat néu qué

han. Hozc dén tién gap 3 lan gia tri cuon séach (tinh theo gia hién hanh);
c. Thu vién s& bao cao Ban diéu hanh nhiing truong hop vi pham ning dé c6
hinh thirc ky luat thich dang hoac giir lai bang tot nghiép néu sinh vién khong
tra sach trudce khi ra truong.

5.3. Vi pham quy dinh si dung trang thiét bi Thw vi¢n:
Néu lam hong, 1am mét trang thiét bi ciia Thu vién, ngudi vi pham phai dén gia

tri ctia thiét bi d6 theo gia thi truong, kém theo kinh phi lap dit.






