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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

I. Thong tin chung vé hec phan
Tén hoc phan: K ning dam phan va soan thio hop dong
M4 hoc phan: LAW424
Sé tin chi: 03
Déi tuong hoc: Hé dai hoc, nganh Luat
Loai hoc phan (Bat budc/Tu chon): Tu chon
M6n tién quyét/Mon hoc trude: K§ nang hanh chinh van phong
Don vi phu trach: Khoa Ké toan — Tai chinh
Thong tin giang vién:
Giang vién phu trach:

I1. M6 ta hoc phan

Hoc phan K§ thuét soan thao vin ban phap luat Ia mén khoa hoc phép li tng dung,
cung cap nhing kién thie co ban vé van ban phap luat va xay dung van ban phép luat, dic
biét 1a ki nang soan thao van ban phap luat.

I11. Muc tiéu va chuan diu ra caa hoc phan
1. Muc tiéu:

Hoc phan K¥ thuét soan thao vin ban phap luat cung cap cho nguoi hoc nhiing
kién thirc co ban vé hé théng cac vin ban phéap luat, quy dinh cia phap luat hién hanh
vé chirc ning, tham quyén ban hanh, quy tic sir dung ngén ngit trong van ban phap luat;
thé thirc, cach thire trinh bay hinh thirc va ndi dung cta vin ban phép luat; phuong phap
soan thao vin ban phap luat ciing nhu cach thirc kiém tra va xtr 1i van ban phép luat. Tur
d6, nguoi hoc ¢6 ky ning nhan dién duoc tham quyén giai quyét cdng viéc caa chi thé
ban hanh van ban phap luat, ap dung hinh thirc van ban phap luat phu hop, soan thao
duoc van ban phap luat hoan chinh va xac dinh duoc cac dang khiém khuyét cua vin
ban phap luat dé xu 1y.

Pap wng
PLOs
Cwr nhan Luat

Chuan diu ra caa hoc phan
Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc c6 thé:

Kién thic
Hiéu vé hé thong van ban phép luat va tham quyen, trinh
CLO1 | ty, tha tuc ban hanh; cac nguyén tac p dung va yéu cau PLO5
soan thao van ban phap luat;

Hicu va van dung duoc céc quy tic ngdn ngi, quy dinh
CLO2 | cua phap luat vé tham quyen, trinh tu thu tuc ban hanh, PLO6
thé thurc van ban va ky thuat soan thao van ban phap luat;




CLoa | e oy ™| pLor
K¥ ning
Hiéu va van dung duoc cac quy dinh cua phép luat dé xac
CLO4 dinh loai van ban quy pham phap luat, van ban ap dung PLOS

phap luat phu hop véi tham quyén giai quyét cong viéc
cua chu thé ban hanh;

Ap dung cac quy dinh cua phap luat hién hanh dé giai
CLO5 | quyét cac cdng viéc trén thuc té can phai soan thao vin PL10
ban phap luat

C6 kha ning soan thao thanh thao mot sé van ban phap

CLO6 luat thong dung. PLO12
CLO7 ca}ch’ thErc, Rhu@g thlfc, th_aA’m quyerl ra soat, kiém tra va PL13
Xt Iy van ban phap luat khiem khuyeét.
Ning luc tw chi va trach nhiém
Trang bi y thic, ky luat ding dan, nghiém tdc, khoa hoc
CLO8 | va co trdch nhiém cua ngudi lam viéc trong co quan, to
. PLO14
chuc.
Van dung ky thuat trinh bay dé soan thao van ban phap
CLO9 luat cu thé trong thuc tien; tich cuc tham gia cac hoat PLO15

dong rén luyén ky nang soan thao cac loai van ban phap

luat thong dung.

Ghi chii: PLOs (ProgrammelearningOutcomes):Chudn dau ra cdp CTDT
CLOs(Course LearningOutcomes): Chudn ddu ra hoc phan

3. Mizc dé déng gdp ciia hoc phan cho PLOs
Hoc phan nay déng gop cho chuan dau ra caa chuong trinh dio tao Cir nhan Luat
theo murc d6 sau: (bang sau day la trich ngang cua matric: Sy déng gdp cua moi hoc
phan cho PLOs cua CTPT Cw nhan Lugt)
L (Low): Pong gop it/lién quan it
M (Medium): Déng g6p khéng nhiéullién quan khdng nhiéu
H (High): Péng gép nhiéullién quan nhiéu

Mtic d6 dong gop cua hoc phan cho PLOs ciia CTDT
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IVV. Noi dung
1. Phan bé thei gian va diéu kién thgec hién

L)’/, Thuc hanh, thi
STT Tén chwong thuyét | nghiém, thao luan,
(tiet) bai tap (tiet)

Dung cu va trang
thiet bi can thiet

Chuong 1: Khai quat vé
1 | van ban phép luat va ky 4 4
thuat soan thao van ban

Chuong 2: K¥ thuat soan

2 | thao van ban quy pham 4 8
phap luat Bang, phan
Chuong 3: Ky thuat soan chiéu, giéo trinh, tai

3 |thao vin ban ap dung 4 4 liéu tham khao. ..
phap luat

4 Chuong 4: K¥ thuat soan 4 4
thao van ban hanh chinh
Chuong 5. Kiém tra va

5 s 1a A 4 0
Xt li van ban phap luat

Tong 20 20

2. Néi dung chi tiét

Chuwong 1: Khai quat vé vin ban phap luat va ky thuit soan thae vin ban
1.1. Khéi quét chung vé vin ban phap luat

1.1.1. Khéi niém, dic diém, phan loai van ban phap luat

1.1.2. Céc tiéu chuan cua vin ban phap luat

1.2. Khéi quét chung vé ky thuat soan thao van ban

1.2.1. PBinh nghia soan thao van ban

12.2. CAc yéu cau trong soan thao vin ban

Chwong 2: Ky thuat soan thao van ban quy pham phap luat
2.1. Nhitng van d& chung vé xay dung vin ban quy pham phap luat
2.1.2. Tham quyén ban hanh van ban quy pham phap luat

2.1.2. Hiéu lyc caa van ban quy pham phap luat

2.1.3. Nguyeén tic &p dung cua vin ban quy pham phép luat

2.1.4. Thé thirc ciia van ban quy pham phép luét



2.1.5. Thu tuc ban hanh van ban quy pham phép luat
2.1.6. Vai tr0 cua van ban quy pham phap luat
2.2. Soan thao van ban quy pham phéap luat
2.2.1. Soan thao phan Co s& ban hanh vin ban quy pham phap luat
2.2.2. Soan thao phan noi dung cua van ban quy pham phap luat, xac 1ap cac quy pham
phap luat
2.2.3. Soan thao phan két thic cua van ban quy pham phap luat
Chuwong 3: K¥ thuat soan thao vian ban 4p dung phap luat
3.1. Nhitng van d& chung vé xay dung van ban ap dung phéap luat
3.1.1. Tham quyén ban hanh vin ban &p dung phap luat
3.1.2. Thu tuc ban hanh vin ban ap dung phap luat
3.1.3. Hinh thirc van ban ap dung phap luat
3.1.4. Vai tr0 cua van ban ap dung phap luat
3.2. Soan thao mot sb vian ban ap dung phap luat dién hinh
3.2.1. Soan thao vin ban vé t6 chirc bo may nha nudc
3.2.2. Soan thao vin ban vé céng tac nhan su
3.2.3. Soan thao vin ban chi dao cac cong viéc phat sinh trong thuc tién
3.2.4. Soan thao vin ban cua co quan tién hanh t6 tung:
+ Céc quyét dinh t6 tung thong thuong theo mau.
+ Két lugn diéu tra ciia Co quan diéu tra.
+ C4o tragng cua Vién kiém sat.
+ Bdn an cua Toa an.
Chuong 4: Ky thuat soan thao van ban hanh chinh
4.1. Nhiing van dé chung vé xay dung van ban hanh chinh
4.2. Soan thao mot s6 van ban hanh chinh
4.2.1. Soan thao cong van
4.2.2. Soan thao cong dién
4.2.3. Soan thao théng bao
Chuwong 5. Kiém tra va xir li vin ban phap luat
5.1. Kiém tra van ban phap luat
5.1.1. Khéi niém va dic diém kiém tra vin ban phap luat
5.1.2. Nguyén tac kiém tra van ban phap luat
5.1.3. Phuong thirc kiém tra vin ban phap luat
5.1.4. Nghiép vu kiém tra van ban phap luat
5.2. Xt li van ban phép luat
5.2.1. Cac loai van ban phap luat bi xir li
5.2.2. Nguyén tic xir 1i vin ban phép luat khiém khuyét
5.2.3. Tham quyén xt |f vin ban phap luat khiém khuyét
5.2.4. Céach thtrc xur Ii van ban phép luat khiém khuyét:
5.2.5. Céch thuc soan thao van ban phép luat c6 noi dung xur li van ban phap luat



V. Phuwong phap danh gia hoc phan
1. Piém ddnh gid qud trinh:
Bao gom:
- biém chuyén can: Biém danh, tich cuc tham gia thao lun, 1am bai tap trén 16p;
trong so 20%
- Biém kiém tra thudng xuyén: 03 bai trong s6 30%
2. biém thi két thuc hec phan:
Hinh thic thi: tu luan, trong sé 50%
VI. Phwong phap giang day va hoc tap
1. Phuong phap giang day
- Thuyét giang trén 16p;
- Hoi - dap truc tiép;
- Giao bai doc vé nha;
- Huéng dan tu hoc.
2. Phwong phap hoc tap
- Sinh vién tham gia nghe giang;
- Sinh vién doc bai giang va cac tai liéu lién quan, tir d6 phat trién gia thuyét va
dat cau hoi;
- Sinh vién tich cuc tham gia cac hoat dong trén 16p;
- Trao d6i k¥ ning hQC,nhém’ lam tiéu luan; Chépqhémh cac quy dinh vé thoi gian
I&n l6p, thoi han ndp bai, chat luwgng cac bai tap, bai kiém tra va tim kiem thong tin.

VII. Tai ligu hoc tap
1. Tai ligu chinh

+ Gi&o trinh xay dung van ban phap lugt (2018), Truong Pai hoc Luat Ha Nai,
Nxb Cong an nhan dan.

2. Tai ligu tham khdo

- Luat ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Théng tu s6 25/2011/TT-BTP ngay 27/12/2011 cua Bo tu phap hudng dan vé thé
thirc va ki thuat trinh bay VBQPPL cta Chinh pha, Thu tuéng Chinh pha, bd, co quan
ngang bo va van ban lién tich;

~ - BO NGi vu (2011), Théng tw s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 hwéng dan ve
thé thic va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh.

TP.Ho Chi Minh, ngdy thing ndm 2021
TRUONG KHOA Giang vién bién soan
KE TOAN - TAI CHINH
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