TRUONG PAI HQC VAN HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KE TOAN — TAI CHINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

I. Thong tin chung vé hoc phan
Tén hoc phan: Luat Hanh chinh va té tung hanh chinh
M4 hoc phan: LAW309
S6 tin chi: 03
Déi tugng hoc: Hé dai hoc, nganh Luat
Loai hoc phan (Bat budc/Tu chon): Bét budc
Mén tién quyét/Mén hoc truge: Luat hién phap
Don vi phu trach: Khoa Ké toan - Tai chinh
Thong tin giang vién:
Giang vién phu trach:

I1. M6 ta hoc phan

Hoc phan Luat hanh chinh trang bi cho sinh vién nhiing kién thic co ban vé Ii
luan va thuc tién quan 1i hanh chinh nha nudc va phéap luat vé quan Ii hanh chinh nha
nude nhu dia vi phép i cua cac cha thé trong quan hé phép luat hanh chinh; tha tuc hanh
chinh; pham hanh chinh va xt li vi pham hanh chinh; cac bién phap dam bao thuc hién
phép luat trong quan 1i hanh chinh nha nude. Sinh vién ciing s& hiéu dugc méi quan hé
gitra cac co quan nha nudc trong viéc thuc hién hoat dong quan li hanh chinh nha nuéc.

I11. Muc tiéu va chuan diu ra caa hoc phan
1. Muc tiéu:

+ Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc 1y luan co ban vé quan 1y hanh chinh nha
nude va Luat hanh chinh nhu: Cha thé, khach thé quan Ly hanh chinh nha nuéc; nguyén
tac quan 1y hanh chinh nha nudc; hinh thirc va phuong phap quan 1y hanh chinh nha
nudc; quyét dinh hanh chinh; d6i tugng diéu chinh va phuong phap diéu chinh ciia Luat
hanh chinh; quy pham phap ludt hanh chinh va quan hé nhéo luat hanh chinh; cac bién
phap bao dam phap ché va ky luat nha nudc; tai phan hanh chinh...

+ Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc phap luat hanh chinh can thiét nhu: dia
vi phap 1y cia co quan hanh chinh nha nuéc, can bd cong chirc nha nude, t6 chie xi hoi
va c4 nhan, vi pham hanh chinh va cudng ché hanh chinh; tha tuc hanh chinh, t6 tung

hanh chinh.



2. Chudn dau ra

Pap ung
Chuan dau ra caa hoc phan PLOs
Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc ¢6 thé: Cir nhan
Luat
Kién thirc
Hiéu vé quan 1y hanh chinh nha nudc; Phan biét duge quan 1y
hanh chinh nha nudc va quan ly nha nudc; hoat dong quan 1y
hanh chinh nha nudc véi hoat dong 1ap phap va hoat dong tu
CLO1 _ , . PLO2
phap; Phan biét dugc luat hanh chinh véi mét s6 nganh luat
khéc. Gidi thich dugc vi sao luat hanh chinh st dung phuong
phép ménh 1énh don phuong.
Phén tich vin ban phép luat vé quan li hanh chinh nha nuéc; C6
CLO2 | thai do kién tri, quyét doan trong viéc bao vé cic quyén va loi PLO3
ich hop phép trong quan i hanh chinh nha nudc.
C6 kha nang dua ra chinh kién, nhan xét ciia c4 nhén vé cac
hoat dong quan li hanh chinh nha nuéc dang dién ra trén thuc
CLO3 | , | ~ p oA AA o AL 2R L1k ~ F O PLO3
t¢ va nhiing v kién dé xuat dé khac phuc nhirng han ché, yéu
kém dang ton tai.
Xéc dinh diing quan hé phéap luat hanh chinh va giai quyét dugc
CLOA mot sb tha tuc hanh chinh co ban PLOG
Van dung kién thuc dé thuc hién nghi€p vu hanh chinh hodc tu
CLOS | PLO7
van thu tuc hanh chinh
Ky nang
Tich cuc tham gia cac hoat dong ren luyén ky nang tim toi, phan
CLO6 | . s ; A PLO10
tich, danh gia cac tinh huong thyc te lién quan.
C6 kha nang cap nhat tinh hinh kinh té - xa hoi c6 tac dong dén
CLO7 ) o . . PLO10
cac hoat @ong quan ly hanh chinh nha nuéc.
C6 kha ning thuyét trinh, tham gia sinh hoat chuyén dé trong
CLO8 L. PLO12
qua trinh hoc
Ning luc tw cha va trach nhiém
cLO9 C6 pham chat dao drc, t6n trong dong nghiép, cd tinh ky luat
cao, san sang dam nhiém cong viéc tai noi lam viéc PLO14
C6 kha nang tu dinh hudng, thich nghi vai moi truong lam viée
CLO10 PLO15

khac nhau

Ghi cha: PLOs (ProgrammeLearningOutcomes):Chudn dau ra cap CTDT

CLOs(Course LearningOutcomes): Chudn ddu ra hoc phan




3. Mikc dé déng gdp ciia hoc phan cho PLOs
Hoc phan nay déng gop cho chuan dau ra ciia chuong trinh dao tao Cir nhan Luat

kinh té theo murc d6 sau: (bdng sau ddy la trich ngang ciia matric: Sy déng gép ciia mai
hoc phan cho PLOs ciia CTPT Cir nhan Lugt kinh té)

L (Low): Dong gop it/lién quan it
M (Medium): Béng gép khéng nhiéullién quan khdng nhiéu
H (High): Péng gép nhiéullién quan nhiéu

Mtc d6 dong gop cua hoc phan cho PLOs ciia CTDT
Ma | Tén | PL | PL | PL L | pL PL | PL |PL|PL|PL | PL|PL|PL|PL|PL
HPHPOOOO4050 o/0|]O0|O0O]O0O]|]O0O]0O0]|O
11 2 | 3 6 | 7|89 |10 |11 |12 |13 |14 | 15
Luat
Hanh
chinh
"g\é\/ va to H | H H|H H M M| M
tung
hanh
chinh
V. N§i dung
1. Phan bé thei gian va diéu kién thuc hién
STT Tén chwong Ly Thwc hanh,
thuyét thi nghiém, Dung cu va trang
(tiét) | thao luan, bai | thiét bi can thiét
tap (tiét)
L Chuong 1: Khai quat Luat 2 2
hanh chinh Viét Nam
Chuong 2: QPPL Hanh 2 2
2 | chinh va QHPL hanh chinh
Chudng 3: Nguyén tac, hinh 2 2 Bang, phan, may
3 | thtic va phuong thuc quan ly chiéu, gido trinh,
hanh chinh nha nudc van ban luat co lién
A Chuong 4: Co quan hanh 2 2 quan.
chinh nha nudc
5 Chuong 5: Can b, cong 2 2

chire, vién chirc nha nudc




Chuong 6: T6 chirc xd hoi, 2 2
6 | cong dan, ngudi nudc ngoai,

ngudi khong quéc tich

. Chuong 7: Thu tuc hanh 2 2
chinh

g Chuong 8: Quyét dinh hanh 2 2
chinh

9 Chuong 9: Cudng ché hanh 2 2
chinh
Chuong 10: Vi pham hanh 2 2

10 | chinh va trach nhiém hanh
chinh
Chuong 11: Bao dam phap 2 2

11 | ché trong quan 1y hanh chinh
nha nudc.

12 Chuong 12. T6 tung hanh 2 2
chinh

Tong 24 24

2. Néi dung chi tiét

CHUONG 1. KHAI QUAT VE LUAT HANH CHINH VIET NAM
1. Quan ly nha nudc

1.1 Quénly x3 hoi

1.2 Quanly nha nudce

1.2.1 Khai niém

1.2.2. Dic diém

1.2.3 Chu thé, khach thé quan 1y hanh chinh nha nudc

2. Luat hanh chinh

2.1 Nganh Luat hanh chinh

2.1.1 Dbi tuong diéu chinh cta luat hanh chinh

2.1.2  Phuong phap diéu chinh cta luat hanh chinh

2.2 Khoa hoc luat hanh chinh

221 Doi tuong nghién ctru ciia khoa hoc luat hanh chinh

2.2.2. Phuong phap nghién ctru ciia khoa hoc luét hanh chinh
CHUONG 2. QUY PHAM PHAP LUAT HANH CHINH VA QUAN HE PHAP
LUAT HANH CHINH

1.1.  Quy pham phap luat hanh chinh

1.1.1 Nguén cua luat hanh chinh Viét Nam



1.1.2. Khéi niém, déc diem

1.1.3. Phén loai quan h¢ phap luat hanh chinh

1.1.4. Co céu quy pham phap luat hanh chinh

1.1.5. Hiéu luc cua van ban quy pham phan luat hanh chinh

1.1.6. Thuc hién quy pham phép luat hanh chinh

1.2.  Quan hé phap luat hanh chinh

1.2.1. Khai niém, dic diém quan h¢ phap luat hanh chinh

1.2.2. Phéan loai quan h¢ phap luat hanh chinh

1.1.3. Chu thé, khach thé quan hé phap luat hanh chinh

1.1.4. Co sé phat sinh, thay d6i, chdm dut quan hé phéap lut hanh chinh
CHUONG 3. NGUYEN TAC, HINH THUC VA PHUONG PHAP QUAN LY
HANH CHINH NHA NUOC

3.1  Nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nudc

3.1.1 Khai niém, dic diém nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nudc.
3.1.2 Heé thong nguyén tic quan Iy hanh chinh nha nuéc

3.2  Hinh thttc quan ly hanh chinh nha nudc

3.2.1 Khai niém, dic diém hinh thirc quan 1y hanh chinh Nha nuéc
3.2.2 Cac hinh thttc quan ly hanh chinh nha nudc

3.3  Phuong phép quan ly hanh chinh nha nude

3.3.1 Khai niém, dic diém phuong phap quan 1y hanh chinh nha nuéc
3.3.2 Cac phuong phap co ban trong quan ly hanh chinh nha nudc
CHUONG 4. CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC

4.1  Khai niém, dic diém, phan loai co quan, hanh chinh nha nuéc
4.1.1 Khai niém, dic diém co quan hanh chinh nha nuéc

4.1.2 Phan loai co quan hanh chinh nha nuéc

4.2  Hé thong co quan hanh chinh nha nuéc

4.2.1 Co quan hanh chinh Nha nuéc & Trung vong

4.2.2 Co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong

CHUONG 5. CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC
5.1 Khai niém, phan loai can bg, cong chure, vién chirc

5.1.1 Khai niém can bd, cong chure, vién chirc

5.1.2 Phan loai can bd, cong churc, vién chirc

5.2  Cong vu va cic nguyén tic cong vu

5.2.1 Khai niém, dic diém coéng vu

5.2.2 Céac nguyén tic cong vu

5.3  Tuyén dung cong chirc, vién chirc

5.3.1 Tuyén dung cong chic



5.3.2 Tuyén dung vién chirc

5.4  Nang ngach va thay d6i chirc danh nghé nghiép ciia vién chirc
5.5  Dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc

5.6  Diéu dong, biét phai can bo, cong chirc

5.7  Huu tri, thoi viéc ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc

5.8 Quyén va nghia vu cua can bg, cong chirc, vién chirc

5.9 Nhitng viéc can bd, cong chire, vién chirc khong dugc lam
5.10 Khen thuong can bo, cong chure, vién chic

5.11 Trach nhiém ky luat ctia can b, cong chirc, vién chirc
CHUONG 6. TO CHUC XA HOQI, CONG DAN VIET NAM, NGUOI NUOC
NGOAI, NGUOI KHONG QUOC TICH

6. T chirc xa hoi

6.1.1 Khai niém, dic diém ctia to chirc xa hoi

6.1.2 Cac loai to chtrc x4 hdi & nude ta

6.1.3 Quyén va nghia vu cta t6 chirc x3 hoi

6.2  Cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai, ngudi khong qudc tich
6.2.1 COng dan Viét Nam

6.2.2 Ngudi nude ngoai, nguoi khong qudc tich

CHUONG 7. THU TUC HANH CHINH

7.1  Khai niém, dic diém, y nghia cua thu tuc hanh chinh

7.1.1 Khai niém, dic diém

7.1.2 Y nghia cta tha tuc hanh chinh

7.2  Phan loai thu tuc hanh chinh

7.2.1 Can cir muc dich thu tuc hanh chinh

7.2.2 Can ctr vao tinh chat cong viéc giai quyét

7.3 Cac nguyén tic ctia thu tuc hanh chinh

7.3.1 Chi thé thu tyc hanh chinh

7.3.2 Cac giai doan cua thu tuc hanh chinh

7.4  Cai cach tha tuc hanh chinh

CHUONG 8. QUYET PINH HANH CHINH

8.1. Khai niém, dic diém, phan loai quyét dinh hanh chinh

8.1.1. Khai niém, dic diém quyét dinh hanh chinh

8.1.2, Phan loai quyét dinh hanh chinh

8.2  Trinh ty xdy dung, ban hanh quyét dinh hanh chinh quy pham
8.2.1. Trinh ty xdy dyng, ban hanh quyét dinh hanh chinh ctia Chinh phu, Thua tuéng
Chinh phu

8.2.2. Trinh tu x4y dung, ban hanh quyét dinh hanh chinh ciia B truéng, Thu trudng



co quan ngang bd

8.2.3. Trinh tuy xay dung, ban hanh quyét dinh hanh chinh lién tich

8.2.4. Trinh ty xdy dung, ban hanh quyét dinh hanh chinh cia UBND céic cap
8.3  Tinh hop phap va tinh hop 1y cia quyét dinh hanh chinh

8.3.1. Nhitng yéu cau vé tinh hop phap ctia quyét dinh hanh chinh

8.3.2. Nhitng yéu cau vé tinh hop 1y ctia quyét dinh hanh chinh

CHUONG 9. CUONG CHE HANH CHINH

9.1. Khai niém, dic diém cudng ché hanh chinh

9.1.1. Khai niém cudng ché hanh chinh

9.1.2. Pic diém cudng ché hanh chinh

9.2.  Cac bién phap cudng ché hanh chinh

9.2.1. Cac bién phéap phong ngtra hanh chinh

9.2.2. Cac bién phap ngan chan va dam bao viéc xur phat hanh chinh.

9.2.3. Cac bién phap xtur Iy hanh chinh

9.2.4. Cac bién phap khac phuc hau qua do vi pham hanh chinh gay ra

9.2.5. Cac hinh thure xtr phat vi pham hanh chinh

CHUONG 10. VI PHAM HANH CHINH, TRACH NHIEM HANH CHINH
10.1  Vipham hanh chinh

10.1.1. Khai niém, dau hiéu vi pham hanh chinh

10.1.2. CAu thanh vi pham hanh chinh

10.1.3. Phan biét vi pham hanh chinh véi toi pham

10.2  Trach nhiém hanh chinh

10.2.1. Khai niém, dic diém trach nhiém hanh chinh

10.2.2. Céac hinh thtrc xtr phat vi pham hanh chinh

10.2.3. Cac nguyén tic xtt Iy vi pham hanh chinh

10.2.4. Tham quyén xir 1y vi pham hanhchinh

10.2.5. Nguyén tic phan dinh va xac dinh tham quyén xi phat vi pham HC
10.2.6 Hi¢u, han x1r Iy vi pham hanh chinh

10.2.7. Thu tyc xur phat vi pham hanh chinh

CHUONG 11. BAO PAM PHAP CHE TRONG QUAN LY HANH CHiNH NHA
NUGC.

11.1  Khai niém va yéu cau bao dam phap ché trong quan 1y hanh chinh Nha nuéc
11.1.1 Khai niém

11.1.2 Yéucau

11.2  Céc bién phap bao dam phap ché

11.2.1 Hoat dong giam sat ctia co quan quyén luc nha nudc

11.2.2 Hoat dong kiém tra cira co quan hanh chinh nha nuéc



11.2.3 Hoat dong thanh tra

11.2.4 Hoat dong xét xir cia TAND

11.2.5 Hoat dong kiém tra xa hoi

11.2.6 Hoat dong giai quyét khiéu nai. Té céo
CHUONG 12. TO TUNG HANH CHINH

12.1.  Nhitng van d¢ 1y luan chung vé té tung hanh chinh
12.1.1 Tham quyén cia Toa an.

12.1.2 Co quan tién hanh t6 tung, ngudi tién hanh t6 tung, ngudi tham gia to tung.
12.1.3 Céc bién phap khan cap tam thoi.

12.1.4 Chung minh va chiing cti

12.2.  Cac giai doan td tung hinh sy

12.2.1 Khéi kién, thy 1y vu an

12.2.2 Thu tuc ddi thoai va chuan bi xét xir

12.2.3 Phién toa so tham

12.2.4 Thu tuc phiic tham

12.2.5 Thu tuc gidm dbc thim

12.2.6 Thu tuc tai thim

12.2.7 Khiéu nai, té céo trong tb tung hanh chinh

V. Phwong phap danh gia hoc phan
1. Diém dénh gid qud trinh
Bao gom:
- Biém chuyén can: Piém danh, tich cuc tham gia thao luan, lam bai tap trén 16p;
trong s6 20%
- biém kiém tra thuong xuyén: 02 bai trong s6 30%
2. biém thi két thuc hec phan:
Hinh thuc thi: ty luan, trong s6 50%

VI. Phuwong phap giang day va hoc tap
1. Phuong phap giang day
- Thuyét giang trén 16p;
- Hoi - dap truc tiép;
- Giao bai doc Vé nha;
- Huéng dan tu hoc.
2. Phuwong phap hoc tap
- Sinh vién tham gia nghe giang;
- Sinh vién doc bai giang va céc tai liéu lién quan, tir d6 phat trién gia thuyét va



dat cau hoi;

- Sinh vién tich cuc tham gia cac hoat dong trén 16p;

- Trao ddi k¥ niang hoc nhém, 1am tiéu luan; chap hanh cac quy dinh vé thoi gian
1én 16p, thai han nop bai, chat lugng cac bai tap, bai kiém tra va tim kiém thong tin.

VII. Tai liéu hoc tap
1. Tai ligu chinh

[1]. Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Lugt Hanh chinh Viét Nam,Nxb.
Cong an nhan dan, Ha Néi, 2014;
2. Tai ligu tham khdo

[2]. Khoa luat, Pai hoc qudc gia Ha Noi, Giéo trinh Lugt Hanh chinh Viét Nam,
Nxb. Pai hoc quoc gia, Ha Noi, 2015;

[3]. Luat T6 chic Chinh phu nam 2015;

[4]. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;

[5]. Luat can bo, cdng chirc nam 2019;

[6]. Luat xur ly vi pham hanh chinh nam 20109.

TP.H6 Chi Minh , ngay  thang  ndm 2021
 TRUONG KHOA Giang vién bién soan
KE TOAN — TAI CHINH
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