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I. NOI DUNG QUY TRINH:
1. Muc dich:

- Quy trinh dugc xay dung nhdm chuin héa cac budce thue hién trong qua trinh xét va
cong nhan tot nghi€p cho sinh vién.

2. Péi twong va pham vi ap dung:

- Dbi tuong &p dung: sinh vién cac hinh thirc dao tao bac dai hoc.

- Pham vi ap dung: ap dung cho viéc xét va cong nhan tdt nghi¢p trinh do dai hoc tai
Truong Pai hoc Van Hién.

3. Can cwr phép ly:

- Quyét dinh s6 1033/QD-DHVH ngay 26 thang 09 nam 2019 cia Hiu truéng Truong
Dai hoc Van Hién vé viéc ban hanh Quy dinh quéan 1y van bang va chiing chi.

- Quyét dinh s6 979/2022/VHU/QD ngy 27 thang 09 nim 2022 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Van Hién vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d§ dai hoc theo phuong

thire tin chi.

Biéu d6 dao tao ndm hoc ctua Truong Pai hoc Vian Hién.

4. Céac tir viét tit:

- CTDbT : Chuong trinh dao tao

- DSSv : Danh sach sinh vién

- GDQP-AN : Gigo duc Qudc phong - An ninh
- GV : Giang vién

- P.QLBT : Phong Quan ly Bao tao

- P.TCKT : Phong Tai chinh K¢é toan

- SV : Sinh vién

- THPT : Trung hoc pho thong

- TT.CSNH : Trung tdm Cham s6c Nguoi hoc
- TT.CNTT : Trung tdm COng nghé thong tin
- TT.DTTTS : Trung tim Dao tao thé thao sb

- TT.HL : Trung tdm Hoc liéu

- TT.KT&DPBCL : Trung tdm Khao thi & Dam bao cht luong
- TT.NN : Trung tdm Ngoai ngir

- UDCNTT : Ung dung Cong nghé thong tin
- VDT : Vién Doanh tri

- VHU : Truong Pai hoc Van Hién
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5. Quy trinh:
5.1. Lwu dd quy trinh:
Thanh 1ap Ho1
dong xét tot nghiép
\ 4
Xay dung 10 trinh xét tot nghiép nam
Hoan thanh két qua
danh gia hoc phan hoc ky
Thong bao ra soat hd so
Diéu chinh
(néu co)

A

Ping ky xét tot
nghiép

Kiém tra, hau kiém cac chimg chi; cap nhat
ho so, chung chi hop 1€, dung quy dinh

v

Tinh diém trung binh va xét dy kién

l
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Hop hoi dong xét t6t nghiép
Diéu chinh
(néu co)

Cong bo DSSV va kiem
do thong tin SV du dieu
Kién tot nghiép

Quyét dinh cong

nhan tot nghiép

X

y

Cép gidy chimg nhén tot nghiép tam thoi

v

A

Lam thu tuc dé nghi cap phoi
In bang tot nghi¢p va phu luc van bang

A 4

Nhén ban giao va phat bang tot nghiép, phu

luc vin bang cho SV

Luu trit ho so
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5.2. M6 ta quy trinh chi tiét

STT

Néi dung chi tiét

Trach nhiém

Thoi gian thuc
hién

Thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép ctia nam. Thanh vién Hoi dong:

- Théng 1 hang

cho tung CTDT.

- SV d4 hoan thanh diy du cac diéu kién
t6t nghiép: dang ky xét tot nghiép trén
cong portal

- Hiéu truong - Chu tich ondm
1 |- Thanh vién BDH phy trach linh vyc dao _P.QLDT - Khi ¢6 thay dol
tao - Pho Chu tich nhan su theo
- Trudng/Pho céac khoa dao tao quyet diflh da
- Trudng/Phé cac don vi: P. QLPT, TT. ban hanh
CSNH, TT. KT&DBCL
Lo trinh xét va cong nhan tot nghi¢p duoc
xay dung theo nim, bao gdm 3 dot xét tot
nghi¢p trong nam tuong ung voi 3 hoc ky
t6 churc tai Truong:
- Noi1 dung cong viéc ; >
2. | - Thoi gian hoan thanh - P.QLBT Thanféilhang
- Trach nhiém ca nhan, don vi thuc hién
Lo trinh xét tot nghiép ngay sau khi duoc
thong qua phai dugc cong bd cho sinh
vién trén website cua P. QLDT va portal
cua sinh vién.
- Giang vién hoan thanh cham bai va nop
bai thi, bang diém vé TT. KT&PBCL v
- TT. KT&DBCL kiém tra tinh chinh xac - S Qi
3. cua phiéu ghi diém va x4c nhan trén phiéu | - TT. KT&DBCL ThZ(l)l}t]hgilnglan
ghi diém dé chuyén qua P. QLDT - P.QLDT '
- P. QLPT tién hanh nhap diém vao phan
mém UIS va tinh diém trung binh hoc ky
- Thong bao ra soat ho so SV, diém va
cac chimg chi/ ching nhén dap img dié}l Sau khi hoan
kién tot nghi€p phuc vu dang ky xét tot - P.QLDT thanh k&t qud
4. |nghiép trén website cia P. QLDT va VDT i oid Lo
portal cua sinh vién. A % e
- VDT cap nhat ching nhan K¥ néing phan hoc Ky
mém dbi véi timg dot xét theo quy dinh.
SV kiém tra thong tin ca nhén, cac hd so C-Il_lht?]% tt?g:]glggc
sinh vién, diém, chung chi tin hoc, chiing .thﬁng b40 I3
chi ngoai nglr, chung chi GDQP-AN, A
htng nhéan k¥ ning mém theo quy dinh - SV SO?‘E o S0 S,V’
5. | chung nhan Ky nang quy di diém va cac
- TT. CSNH

chung chi/
chirng nhan dap
mg diéu kién tot
nghiép phuc vu
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- SV can diéu chinh thong tin c& nhan dang ky xét tot

hodc con thiéu h6 so: ndp ho so bd sung
va dang ky xét t6t nghiép tai TT. CSNH
Biéu mau:

- Phiéu dang ky xét tot nghiép

nghiép tung dot

Sau khi nhan ho so bd sung cua SV:

% TT. CSNH cép nhat hd so SV (béng t6t
nghiép THPT, gidy khai sinh,...). Dong
thoi, chuyén danh sach va ching chi dén
cac don vi lién quan dé thuc hién cap
nhat, kiém tra, hau kiém:

) - Thot gian hau
- TT. CNTT: chung chi tin hoc (UD kiém: 10 ngay tir
CNTT, MQOS) . ngay nhan
- TT. NN: chl'n,lg chi ngoai ngir - TT. CSNH chimg chi can
- P. QLDT: chung chi GDQP-AN i _TT.CNTT hau kiém
Céc chiing qhi khong cc')'trang web kiém i T:I'. NN - Thoi gian cap
tra truc tuyén thi don vi phai thyc hién _P.QLDT nhat: 05 ngay ké
gui cong van dén co quan lién quan yéu tlr ngay nhan
ciu xac minh chtng chi dé dam bao gia duoc ho so X4c
tri, tinh phap 1y cua hd 50 ? " nhan
% Chirng chi sau khi c6 két qua hau kiém '
dugce chuyén dén P. QLDT dé cap nhat
cac ho so hop 18, dung quy dinh cho SV
¢ Truong hop SV sur dung chirng chi gia
s& bi budc thoi hoc va bang cap da phat
(néu c6) s& bi thu hoi
Tinh diém trung binh céac khoa dén han 05\”933/ ke tur
xét tot nghiép. Xeét t6t nghi¢p du kién va - P.QLBT ngay Cvépknh@t
chuan bi ho so hop Hoi dong xét va cong day du ho so,
nhan tot nghiép. ching chi
Hop hoi dong xét tot nghiép theo dot (3
dot/nam). Diéu kién sinh vién dugc xét
va cong nhan tot nghiép:
- Hoan thanh va tich liy dung, du hoc
phan, sé tin chi theo yéu cau cia CTDT
- Piém trung binh chung tich lity ciia toan Theo 16 trinh xét
khoa hoc dat tir 2,00 tro 1én A rARA Nhan HA
-Pay du cic didu kién: chimg chi - P.QLDT va cong nhan tot

GDQP-AN, ching chi cong nghé¢ thong
tin, chiing chi ngoai ngit

- Hoan thanh chuong trinh Gido duc thé
chat, chirng nhan K¥ ning mém

- Hoan thanh nghia vu d6i v6i Truong

- Va cac diéu kién khac theo quy dinh
hién hanh

nghiép hang

nam
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% P. QLDT cong bd két qua xét tot
nghiép trén website va portal dé SV kiém
do thong tin ca nhan va phan hoi néu co

sai sot (SV co thong tin bj sai nhung _P. TCKT

khong thwc hién swa sai phdi tw chiu -P.QLPT

trach nhi¢m voi thong tin in trén vdin - TT.CNTT 05 ngay ké tir

bang tot nghigp). . | -TT.CSNH ngay hop Hoi
9. % Truong h(_yp Slr\lh.VIen bd sung/ dicu - TT. PTTTS dong xét va

chinh thong tin thi lién h¢ TT. CSNH dé _TT. HL cong nhan tét

dugc kiém tra, dicu chinh (néu cd) trude - TT. NN nghi ép

khi ra quyét dinh cong nhan tot nghiép. VDT '

* Cac don vi lién quan xac nhdn DSSV .3V

du diéu kién cong nhén t6t nghiép

Biéu mdu:

- Danh sach sinh vién du diéu kién cong

nhan tot nghiép

Tham muu Quyét dinh céng nhan tot .

nghi¢p trinh Hi¢u trudng ky. 03 ngay ke tur

Ho so dinh kém khi trinh: ngay hoan thanh
10. | - Bién ban hop - P.QLDT viéc ra soat

- Danh sach sinh vién du diéu kién cong DSSV_dﬁ dieu

nhan tét nghiép da duoc cac don vi lién kién

quan x4ac nhan

- SV diang ky nhan gidy Chung nhén t6t 07 ngay sau khi

nghi¢p tam thoi khi c6 nhu cau. - SV ¢6 Quyét dinh
11. |- TT. CSNH tiép nhan va gui danh sach - TT. CSNH cong nhan tdt

dén P. QLDT dé ra soat va lam thu tuc - P.QLDT nghiép

cap cho SV. '

+ Thuc hién thu tuc xin cép phoi theo

quy dinh.

Ho so dinh kém khi trinh:

- To trinh dé Xuét phoi van bang tot 03 tuin k& tir

nghiép phuc vu in an va cip phat cho sinh - P.QLDT ngay ra Quyét
12. | vién tét nghiép cua dot trude hen ké - Don Viﬂlﬁm ly dinh cong nhan

- Cac quyét dinh cong nhan t6t nghiép phoi 6t nghiép ’

+ Sau khi nhan dugc phoi, P. QLDT cap ’

nhat thong tin tot nghiép theo DSSV dinh

kém quyét dinh; tién hanh in 4n va trinh

ky bang va phu lyc tot nghiép

P. QLDT ban giao bang va phu luc tot i

nghiép cho Trung tim Chim s6c Nguoi 01 thang ke tu
13. | hoc cap phat cho nguoi hoc. - P.QLDT r!gay ra Quyét

H6 so ban giao: - TT. CSNH dinh cong nhan

- Bang va phu luc tét nghiép sau khi dugc
trinh ky va dong dau

t6t nghiép
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- S6 gdc cap phat vin bang

Cac don vi luu trir ho so t6t nghiép dé
theo doi va quan ly:

14. |- P.QLDT: cac quyét dinh cong nhan tbt - P.QLDT Theo quy dinh
nghiép va danh sach dinh kém; ho so xin - TT. CSNH
cap phoi; bao cao phoi sau khi str dung.
- TT. CSNH: s6 gbc cip phat vin bang

5.3. Biéu miu kém theo quy trinh:

Biéu mau 1: Phiéu dang ky xét tot nghiép — tai xudng.
Biéu mau 2: Danh sach sinh vién du diéu kién cong nhan tét nghiép — tai xudng.

Biéu mau 3: To trinh dé xuat phoi vin bang tét nghiép phuc vu in an va cap phét cho
sinh vién tét nghiép — tai xudng.

Biéu mau 4: Bao cao phdi van bang — tai xudong.
I. HIEU LUC THI HANH:
Quy trinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy 28/4/2023. Trong qué trinh thyuc hién, néu ¢ vudng

mic, cac don vi dé xuat véi Ban Diéu hanh thong qua phong Quan 1y dao tao dé sira doi,
bo sung cho phu hgp véi tinh hinh thuc té./.

Nguwdi soan thao Nguwoi soat xét Nguwoi phé duyét
(dd ky) (dé ky) (dd ky)
Nguyén Thi Hang Tran Thi Phwong Thao PGS.TS. Nguyén Minh Diic

(Chuyén vién P. QLDT) (Giam dbc Diéu hanh) (Hiéu truéng)



https://vhu.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/qldt/MYH23/QTXTN/VHU.BMXTN01-PhieuDangKyXetTotNghiep.docx
https://vhu.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/qldt/MYH23/QTXTN/VHU.BMXTN02-DanhSachSinhVienDuDieuKienTN.xlsx
https://vhu.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/qldt/MYH23/QTXTN/VHU.BMXTN03-ToTrinh.docx
https://vhu.edu.vn/Resources/Docs/SubDomain/qldt/MYH23/QTXTN/VHU.BMXTN04-BaoCaoPhoiVanBang.xlsx

