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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly sinh vién
di thue tap va trai nghiém lam viéc & nwéc ngoai

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC VAN HIEN

Can ctr Quyét dinh s6 517/TTg ngay 11 thang 7 nam 1997 ctia Thu tuong Chinh phu
vé viéc thanh 14p Truong Pai hoc Vin Hién; Can cur Quyét dinh s& 58/QD-TTg ngay 08
thang 01 nidm 2016 ctia Thu tudng Chinh phu vé viée chuyén ddi loai hinh ctia Trudng
Pai hoc Van Hién;

Cin ctr Quy ché to chitc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Vin Hién;

Cén ¢t Quyét dinh sb 05/2013/QD-TTg ctia Thia tuéng Chinh pht ngay 15 thang 01
nim 2013 v& viéc Quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nude ngoai hoc tép;

Can ctr Théng tu 10/2014/TT-BGDDT cta Bo Giao duc va Dao tao ngay 11 thang 4
nam 2014 ban hanh Quy ché quan Iy cong dan Viét Nam hoc tép tai nuéc ngoai; Théng
tu 34/2017/TT-BGDDT cia Bo Gi4o duc va Dao tao ngay 25 thang 12 nam 2017 ve viéc
Stra dbi, bd sung mot sb diéu cua quy ché quéan ly cong dan Viét Nam hoc tdp & nudc

ngoai ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-BGDDT ngay 11 thang 4 nim 2014
cua Bo Giao duc va Dao tao.

Xét dé nghi cua Vién trudng Vién Dao tao qudc té,
QUYLET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viée quan ly sinh vién di
thue tip va trai nghiém lam viéc & nudce ngoai cua Trudng Dai hoc Van Hién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Trudng cac phong, khoa, vién, trung tAm truc thude Trudng va sinh vién co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3 (dé t/h);
- VP.HPQT, BDH (dé blc);
- Bing website;
-Luuw: VT, Vién DTQT.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VAN HIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH VE VIEC QUAN LY SINH VIEN DI THUC TAP VA TRAI
NGHIEM LAM VIEC O NUOGC NGOAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6405710D — DHVH ngéy Aothdng tondim 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vin Hién)
Chuwong I .
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Poi twong va pham vi ap dung

1. Van ban nay quy dinh nhi€ém vu cua céc bd phan c6 lién quan trong Trudng trong viéc
quan ly sinh vién ra nudc ngoai thuc tap va trai nghiém lam viéc; quy trinh dua sinh vién ra nude
ngoai thyc tdp va trdi nghiém lam viéc; nghia vu, quyén lgi va trach nhi€ém cta sinh vién di thuc
tdp va trai nghiém lam viéc & nudce ngoai, nhdm thong nhéit quan ly hoat dong thyuc tap va trai
nghiém lam viéc & nwde ngoai cla sinh vién.

2. Quy dinh nay ap dung doi véi sinh vién dai hoc, cao dang hé chinh quy di thuc tép va
trai nghiém lam viéc ¢ nude ngoai trong cac chuong trinh thuc tép va trai nghiém lam viée &
nude ngoai cia Nha trudng.

Dieu 2. Giai thich tir ngiv

Trong Quy dinh nay, cac tir nglt sau dy dugc hiéu nhu sau:

“Thyc tap va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai” 1 qué trinh sinh vién ra nudc ngoai dé
lam viéc, hoc hoi kinh nghiém thuc t€ tai cdc doanh nghi€p, to chirc & nudc ngoai trong mot
khoang thoi gian nhat dinh trong qua trinh hoc tai Truong.

“Chuong trinh thuce tp va trai nghiém lam viéc & nude ngoai” la cac chuong trinh duwa sinh
vién di thyc tap va trai nghiém cdng viéc & nudc ngoai duge xay dung trén co sé hgp dong trach
nhiém/hop tac dugce ky két gitta Trudmg Dai hoe Van Hién va céc doi tac tiép nhan sinh vién cta
Truong.

Chuwong 11
TO CHUC PUA SINH VIEN PI VA PANH GIA QUA TRINH THUC TAP,
TRAI NGHIEM LAM VIEC O NUOC NGOAI

Piéu 3. Phan cong nhiém vu cho cac don vi lién quan

1. Vién Dao tao quéc té:

- a. Lam ddu méi truce tiép tim kiém céac déi tac, dam phéan véi cac dbi tac va trién khai cung

cép thong tin cho sinh vién di thyc tdp va trai nghiém lam viéc & nude ngoai.

b. X4y dung ké hoach va bao cdo Hiéu trudng viéc dwa sinh vién di thwe tip va trai nghiém
lam viéc & nwdc ngoai hang ndm.




c. Cap nhat thong tin vé diéu kién thuc tap va trai nghiém lam viéc tai nudc ngoai cia sinh
vién, nhitng kho khin ma sinh vién gap phai bang cach yéu cau sinh vién ndp béo céo theo dinh
ky 1 thang/lan dé kip thoi xtir ly va/hodc dé xuat phuwong an xir 1y trinh Hiéu trudng.

d. Phdi hop véi cac don vi khac trong Truong dé tiép nhan sinh vién khi vé nudc.

e. Quan Iy va luu trit hd so sinh vién di thyc tap va trai nghiém lam viée & nudc ngoai.

f. Cép nhét cc quy ché, vin ban ctia Bo Gido duc va Do tao va ctia Truong vé viée quan
ly sinh vién di thuc tdp va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai.

2. Phong Quan ly dao tao:

a. Lam thu tuc bao luu két qué hoc tdp/hodc tam dirng hoc cho sinh vién trong qua trinh di
thuc tdp va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai.

b. Tiép nhén sinh vién va lam tha tuc cho sinh vién tiép tuc hoc tap tai Truong khi hoan
thanh chuong trinh.

c. Trinh Hi€u trudéng cdng nhén két qua thuc tap gitta khoa hodc thyuc tap bt nghiép clia
sinh vién sau khi sinh vién vé nuéc va hoan thanh Thu hoach thuc tap va/hodc Khéa ludn tot
nghiép.

d. Quan ly va luu trit két qud thuc tdp va trai nghiém lam viéc cua sinh vién, ban sao
cac ching chi hoan thanh thuce tdp va trai nghiém lam viéc ¢ nudc ngoai.

3. Phong Cong tac sinh vién:

a. Cép gidy chimng nhan sinh vién cho nhitng sinh vién di thuc tip va trai nghiém lam viéc
¢ nudc ngoai, néu can.

b. Hd trg Vién Pao tao qudc té va Phong Quan ly dao tao khi ¢ yéu ciu dé quan 1y sinh
vién di thuc tap va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai.

c. Panh gia diém rén luyén ciia sinh vién sau khi hoan thanh thoi gian ctia chuong trinh.

4. Céac Khoa chuyén mon:

a. Phdi hop véi Vién Pao tao qubc té dé thong tin cho sinh vién cac chuong trinh thue tap
va trai nghiém lam viéc & nudce ngoai, dong thoi tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh.

b. B6 tri giang vién dé huéng dan sinh vién vé mit chuyén mon trong thoi gian sinh vién
tham gia thyc tap va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai, hudng dan sinh vién viét bao két qua
thuc tdp va danh gia.

Piéu 4. Thii tuc, quy trinh dwa sinh vién ra nwéc ngoai thwe tp va trai nghiém lam viée

1. Vién Pao tao qudc té tim hiéu chuong trinh va dam phén vai cac ddi tac dé xay dung
cac churong trinh thuc tap va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai.

2. Vién Dao tao quoc té thong bdo tdi sinh vién chuong trinh thuc tép va trai nghiém lam
viéc trong d6 néu rd ndi dung cdng viec, muc thu lao, céc dieu kién dn &, bao hiém, va cac dieu
kién khac.

3. Sinh vién tu nguyén dang ky tham gia chuong trinh, gép nguoi diéu phdi chuong trinh
ctia Vién Pao tao qudc té dé dugc tu vén v& ndi dung chuong trinh va céc van ban phap lut hién

hanh lién quan, ddng thoi nhan bd hd so ding ky tham gia chwong trinh.
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4. Khoa chuyén mon hudng dan sinh vién xdy dung ké hoach thyuc tap: thuc tap theo muc
dich trai nghiém gitta khéa hay thuc tap tot nghi¢p trong chwong trinh dao tao.

5. Sinh vién ding ky tham gia chwong trinh phai nép hd so cho Khoa chuyén mén, bao
gom:

- Don xin tham gia chuong trinh thyc tdp va trdi nghiém lam viéc (theo mau), trong d6 ghi
13 viéc dd hiéu toan bd ndi dung cong viée va hoan toan ty nguyén tham gia, cam két thuc hién
nghiém tic phap luat cia Viét Nam, ctia nude tdi thuce tdp va trai nghiém lam viéc, va quy dinh
ctia Truong Dai hoc Vian Hién, dong thoi phu huynh sé& xac nhin vao don ctia sinh vién va cam
két dong y cho con em minh tham gia chuong trinh;

- 04 anh mau khd 4x6 (nén tring);

- Ban sao chirng chi hodc xé4c nhén trinh d§ ngoai ngfr (néu co);

6. Khoa chuyén mén phdi hop cing Vién Dao tao qudc té tuyén chon sinh vién du diéu
kién va 18p danh sach (c6 xac nhan cua Phong Quan ly dao tao) bao cao Hiéu truong nim théng
tin dé chudn bi vong phéng van truc tiép.

7. Vién Dao tgo qubc té ph01 hop cung Khoa chuyén mén, don vi tiép nhén thyc tap va trai
nghiém lam viéc to chirc phong vén, tuyén chon va thong bao két qua cho sinh vién.

8. Sinh vién duogc chon tham gia chuong trinh phai b sung ho so, bao gdm:

" -Pon dé nghi tam dimg hoc, bao luu két qua hoc tip trong thoi gian thuc tap va trai nghiém
lam viéc (theo mau), c6 y kién ctia Co vén hoc tdp, Phong Quéan ly dao tao, Phong Tai chinh ké
toan, Khoa chuyén mon;

-Pon dé nghi cong nhin két qua thyc tap tdt nghiép trong thoi gian thwe hién hoc phin tdt
nghiép (theo mau), ¢6 ¥ kién ctia C6 vén hoc tap, Phong Quan Iy dao tao, Khoa chuyén mon;

- Thu moi tham gia chuong trinh (hodc Gidy phép tham gia thuc tap va trai nghiém lam
vi¢e tai nude ngoai hodc Hop dong lao dong). Noi dung cia thu moi/giay phép/hop dong phai
dam bao néu ding tén ngudi moi, ndi dung lam viée, thoi gian lam viée va mite tién luong;

- Gidy chimg nhan sinh vién;

- Bang diém cac hoc phén d tich liiy ctia cac hoc ky lién k& trude khi tham gia chuong
trinh;

- Ban sao gidy khai sinh (khong cin cong chimg);

- Ban sao hd chiéu (khong can céng ching);

- Ban sao bién lai dong hoc phi hoc phén thuc tap tdt nghiép (danh cho sinh vién di thyuc
tap tot nghi€p, sinh vién phai ding ky hoc phan thyc tap theo qui dinh ctia Truong).

- Giéy chitng nhan strc khoe (theo mau).

9. Vién Dao tao qubc té trinh Hiéu truémg ky quyét dinh cho phép sinh vién tham gia
chuong trinh.

10. Vién Dao tao qubc & phdi hop véi cac dbi tac dé 1am thi tuc xin Thi thue nhép canh
cho sinh vién, tham muu Hi¢u truéng giri cong van thong bao cho co quan ngoai giao Viét Nam
tai nudc so tai vé viée sinh vién di thuc tdp va tradi nghiém lam viéc & nude ngoai.



11. Vién Dao tao qubc té chi dinh Trudng doan/nhém cho mdi doan/nhém sinh vién ra nude
ngoai thuc tap va trai nghiém lam viée. Khi t6i noi thue tép, Truong doan/nhém cung véi nguoi
diéu ph01 thudc Vién Dao tao qudc té s& thiét 1ap kénh lién hé truc tuyén dé trao d6i thong tin
cua doan/nhom trong qua trinh thye tap va lam viée.

Diéu 5. Thoi gian thye tap va trai nghiém lam viée & nwéc ngoai
1 Th(n gian thuc tap va trdi nghi€ém lam viéc & nude ngoai cua sinh vién tdi thiéu 1a 03

thang, tbi da la 12 thdng. Sinh vién chi dugc ra nuée ngoai dé thuc tap va trai nghiém lam viée
1 (m6t) 1an duy nhét trong qué trinh dang hoc tap tai Trudng.

2. Thoi gian thye tap va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai co thé dugce xem xét nhu thyc
tap gilta khoa hodc thuc tap tot nghiép theo quy dinh ctia chuong trinh dao tao dd ban hanh.

Diéu 6. Bao cio va thu hoach thwe thp

1. Trong qua trinh thyc tip va trai nghiém lam viéc & nuoc ngoai, sinh vién phai bdo céo
tinh hinh hoc tép va sinh hoat cia minh cho Vién Pao tao qubc t& va Khoa chuyén mén bang thu
dién tir sau moi thang.

2. Khi két thuc dot thuc tép va tra1 nghiém lam vi¢c, sinh vién phai viét Ban tu danh gia
qué trinh lam viéc cua minh bing glay va ndp cho Vién Dao tao quc té trong vong 01 tudn ké
tir ngay trd vé nude. Ban tw danh gid ndy, c6 chit ky xac nhén cta Truong doan/nhom, 1a co so
dé danh gia diém rén luyén cla sinh vién. _

3. Nhitng sinh vién mubn thay thé thoi gian thuc tip trong nuéce bang thoi gian thuc tap va
trai nghiém lam viéc & nuéc ngoai phai lam don xin phép Khoa chuyén mon dé dugce huéng din
viét Thu hoach thuec tip va céc thi tuc cin thiét.

4. Sinh vién phai ndp Thu hoach thyc tép cho Khoa chuyén mon trong vong 02 tudn ké tir
ngay két thic dot thuc tap. Ban Thu hoach thuc tép nay s€ duoc Khoa chuyén mon cham, néu
hoan thanh ding han.

Chwong III
QUYEN, NGHTA VU VA TRACH NHIEM CUA SINH VIEN PI THUC TAP
VA TRAI NGHIEM LAM VIEC O NUGC NGOAI
Piéu 7. Quyén ciia sinh vién

1. Puge cung cip ddy di thong tin v& chuong trinh thuc tép va trai nghiém lam viéc & nuéce
ngoai;

2. Puge bao vé quyén lgi chinh ding trong thoi gian thyc tap va trai nghiém lam viée &
nudc ngoai;

3. Dugc hudng luong, phu cip va cac dai ngd khac theo quy dinh cua cac don vi tiép nhan
thue tAp va trai nghiém lam viée tai nudc ngoat;,

4, Puge bao luu két qua hoc tip va dugc Nha truong gitp do, tao diéu kién hoan thanh céc
thu tuc trude khi di, trong khi di va sau khi vé nudc;

5. Pugc Nha truong cong nhén thoi gian thyce tdp va trai nghiém lam viéc & nudc ngoai
thay the cho thuc tép gitra khoa hodc thuc tép tot nghiép trong chuong trinh dao tao;



6. Puoc chdm diém Thu hoach thuc tap néu sinh vién hoan thanh Thu hoach thuc tap ding
han dudi sy huéng din ctia Khoa chuyén mon;

7. Puoc bao ho vé 1anh sy va tu phap trong thoi gian luu tra thyc tdp va trai nghiém lam
viée & nude ngoai theo quy dinh cuia phap luat Viét Nam va nudc so tai.

Diéu 8. Nghia vu ciia sinh vién

1. Chép hanh nghiém chinh phéap ludt Viét Nam, cic quy dinh ctia Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoat;

2. Chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta Nha trudng vé viée di thue tap va trai nghiém
lam viéc & nudc ngoai; '
3. Tuén thu phép luét, ton trong phong tuc tdp qudn cia nude so tai;

4. Chap hanh noi quy cta co s¢ doanh nghiép tiep nhén va lam viéc; hoan thanh cong viéc
dugc giao tai co so ti€p nhén;

5. Khiém tén hoc hoi va nd luc dé hoan thanh chuong trinh thuc tap va trai nghiém lam
viéc nhim dat két qua cao nhat;

6. C6 thai do dung muc, nghiém tic dbi véi cong viéc;
7. Tuén tht cac didu khoan trong hop ddng thuc tap va trai nghiém lam viéc da ky;

8. Khi c6 cac van d& phtrc tap phat sinh, cin phai lién hé ngay v6i Trudng doan/nhom, Vién
Dao tao quoc té va céc co quan ngoai giao cia Viét Nam tai nude 8¢ tai, don vi doi tac ho trg tai
nude sé tai dé giai quyét theo ding trinh tu va quy dinh cta phap luét;

9. Gui B4o céo tinh hinh thuc tdp va lam viéc & nude ngoai sau mdi thang va Ban tu danh
gia vé Vién Dao tao quoc té ding han.

10. Khi vé nuéc phai trinh dién, bdo cdo v6i Vién Dao tao qudc té dé 1am ti€p céc thi tuc
lién quan.

Piéu 9. Trach nhiém cia sinh vién
1. Gift gin hinh anh va uy tin cia co sé tiép nhén & nude ngoai;
2. Gift gin hinh anh va uy tin cia Trudng Dai hoc Vin Hién;

3. Néu tu ¥ két thuc thoi gian thue tAp va trai nghiém lam viéc sém hon thoi han trong hop
dong da ky, phai tu chiu trach nhiém va khic phuc cac hiu qua lién quan;

4. Néu tu v roi khoi noi dang thye tédp va trai nghiém lam viéc hodc sang nuée khac, phai
tu chiu trach nhiém céc hau qud lién quan.
Chwong 1V
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Xir Iy vi pham

Céc cén bd phu trach chwong trinh va sinh vién di thye tép va trai nghiém lam viéc ¢ nude
ngoai néu vi pham céc cam két va cac quy dinh clia Nha truong gy héu qua va/hodc lam anh
hwdng t6i uy tin cia Nha trudng s€ bi xir Iy theo cdc quy dinh hi¢n hanh.
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Sinh vién trong qué trinh tham gia chwong trinh néu c6 céc hanh vi vi pham luit phép cta
nudce so tai, cac quy dinh cua don vi tiép nhan lam viéc, ludt phap cia Viét Nam, cic quy dinh
ctia Truong Pai hoc Van Hién gdy hiu qua va/hoiic 1am dnh hudng téi uy tin cia Nha truong thi
phai chiu xtr 1y theo luét cia nude sd tai, ludt phap cta Viét Nam va bi xit ly ky luét theo quy
dinh cua Truong Pai hoc Vin Hién.

Sinh vién sau khi két thic thoi gian thuc tdp va trai nghiém lam viée & nudc ngoai néu
khong vé nudc ding thoi han s€ bi xi Iy theo ludt cia nude sé tai, ludt phap cia Viét Nam va bi
xur 1y ky luat theo quy dinh cta Truong Dai hoc Vin Hién.

Sinh vién sau khi vé& nuéc chim tré trong viéc ndp cac Bao céo tu danh gia, Thu hoach thuc
tap s€ bi xir ly theo cac quy dinh vé quéan ly dao tao cia Nha trudong,.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ... thang ... ndm 2018. Trong qua trinh thuc hién, néu
c6 van de phat sinh, khong phu hop, Hi€u trudng s& quyét dinh stra doi, bo sung cho phu _hop
va&i thue tién.
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