QUY TRiNH Ky hi¢u: P.QLKH&HTQT/QTI
QUAN LY SINH VIEN DI THU'C TAP [an hinh:
VA TRAI NGHIEM O NUOC NGOAT |Lin ban hanh: 01

Cin ctr Quyét dinh s6 1057/QD-DHVH Ban hanh Quy dinh vé viéc quan 1y sinh vién di
thyuc tap va trdi nghi¢m lam viéc & nude ngoai.
1. Muc dich
Quy trinh duogc thiét 1ap nham dinh 15 cac budc kiém soat va quan 1y qua trinh thuc tap va trai
nghiém lam vi¢c ¢ nudc ngoai cla sinh vién ciling nhu dadm bao sy chuén bi, thuc hién va cong nhan
két qua thuc tap va trai nghiém theo dung quy dinh hién hanh.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh dugc &p dung cho cong tac quan ly va thuc hién chuong trinh thuc tap va trai nghiém
lam viéc ¢ nudc ngoai cho sinh vién tai phong QLKH&HTQT cin cir theo Quyét dinh
1057/Qb_DHVH ngay 10/10/2018.
3. Pinh nghia va tir viét tat
3.1. Dinh nghia: Khong c6
3.2. Tir viét tat

P.QLKH&HTQT Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac Quéc té
P.CTSV Phong Cong tac sinh vién

GDDH Giam ddc diéu hanh

MoU Bién ban ky két thoa thuan

P.QLDT Phong Quan 1y Pao tao

CTHDT Chu tich Hoi dong trudng

SV Sinh vién

4. N§i dung thue hién truwde Khi sinh vién di thwe tap/ trai nghiém

Buéc So do Trach nhiém Dién giai

Tim kiém do6i tadc, dam phan, trién

khai ky két MoU, thyc hién HD,

Ky MoU voi

1. dbi tac P.QLKH&HTQT .
phu luc,... (sau khi dugc CTHDT
phé duyét chu truong hop tac)
- P.QLKH&HTQT,
d"{hor}g gn Phong, Ban, Thong tin dén cac don vi lién quan
2. on cac don Khoa, Bd mén | vé MoU, hop dong, phu luc hop

vi lién quan N N . T
dong va don hang (néu co)
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Ky hiéu: P.QLKH&HTQT/QT!

v

Hb tro doanh nghiép,
phéi hop voi Khoa,
Bo mon va t6 chirc

tuyén chon SV

Thong tin cho SV
tring tuyén

Nhan va kiém tra |«
ho so

Khéng dong y

Bo tri giang
vién hudng dan
vict bao céo

Cép gidy
chuing nhan SV

Bao luu két
qua hoc tap

P.QLKH&HTQT,
Khoa, B mon

Tim hiéu, tuyén chon SV ¢c6 niang
luc va cong viéc phu hop

Khoa, B mon

Tién hanh thong tin cho SV tring

tuyén

P.QLKH&HTQT,
Khoa, D01 tac
(thoi gian 1 ngay)

P.QLKH&HTQT nhan bo ho so tir
ddi tac, hodc khoa, hodc SV veé viée
tham gia thuc tap, trai nghiém theo
yéu cau (¥)

Trudng hop SV mubn thay thé thoi
gian thuc tap trong nudc bang thoi
gian thuc tap va trai nghiém lam
viéc & nudc ngoai phai lam don xin
phép Khoa chuyén mén & duoc
hudng din viét bai Bao cio thyc
tap

P.QLKH&HTQT
(thoi gian 1 ngay)

Lam thu tuc trinh ky ho so d&én cac

don vi lién quan

Khoa, B mon

(thoi gian 1 ngay)

B6 tri giang vién huéng dan viét
bao cdo cho sinh vién trong qua
trinh thyuc tap trdi nghiém tai nude

ngoai

P.CTSV
(thoi gian theo
quy dinh 2 ngay)

Lam thii tuc cap gidy ching nhan

SV (néu can)

P.QLDT
(thoi gian theo
quy dinh 1 tuan)

Lam thi tuc bao luu két qua hoc tap

cho SV
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Ky hiéu: P.QLKH&HTQT/QT!

!

10. Ban Diéu hanh

Ph(’)‘ Chu tich
diéu hanh
VHU

11.

GbbH GPPH phuy trach don vi chip thuan
(khoang 2 ngay) | va ky duyét
Pho Chu tich diéu ‘
. Pho Chu tich diéu hanh VHU xem
hanh VHU
va ky duyét
(khoang 6 ngay)

5. Cac biéu miu kém theo
1. MauMoU
2. Mau hop dong
3. Mau Phu luc

4. Mau don ty nguyén ding ky tham gia thyc tip/ trai nghiém

6. B hd so cin dinh kém (*)

1. Don tu nguyén dang ky tham gia thuc tdp/ trai nghiém
2. B0 ho so ndp cho khoa gom:

a. Pon xin tham gia thyc tap/ trai nghiém c6é phu huynh xéc nhan

b. Anh 3x4
c. CCCD cong chung

Pon dé nghi tam ding hoc (c6 ¥ kién cia Khoa, P.QLDT, Tai chinh - Ké toan)
Don dé nghi cong nhan két qua thuc tap/ trai nghiém (néu co)

3
4 2

5. Thu moi/ Thu trang tuyén

6. Hop dong thuc tap (Hop dong nguyén tac)
7

8

Gidy xac nhan SV
. Bang diém
9. Gidy khai sinh
10. Ho chiéu
11. Gidy kham strc khoe

12. Bién lai hoc phi (khong no hoc phi)

7. NOi dung thuc hién trong va sau khi sinh vién di thuc tap/ trai nghiém

Budc So do

Trach nhi¢m

Dién giai

SV theo dinh ky
1 thang/ lan

Nhan bao cao cua

Khoa, B§ mon

Cap nhat thong tin vé diéu kién
thyuc tap va trai ghiém lam viéc tai
nudc ngoai cua SV, nhitng kho
khian ma SV gip phai dé kip thoi
xir Iy va/hodc dé xuit phuong an xir

ly trinh Hi¢u trudng




QUY TRINH

QUAN LY SINH VIEN PI THUC TAP
VA TRAI NGHIEM O NUOC NGOAI

Ky hiéu: P.QLKH&HTQT/QT!

IBan hanh:

LAn ban hanh: 01

Thiét 1ap kénh lién f;QLISH&HTQAT thiét lap kenh
R L. i€n hé tryc tuyén voi SV, cap nhat
5 hé tryec tuyen véi SV P.QLKH&HTQT | hinh thitc lién lac v6i phu huynh dé
- trao d6i thong tin trong qua trinh
‘% thuc tap/ trai nghiém
>
%
i y Khoa. B4 mén Tiép phén SV va lam thu tuc cho
3 Thu tyc tiep > > | SV tiép tuc hoc tap tai Truong khi
nhin SV P.QLDT hoan thanh chwong trinh
Trinh Hiéu trudng cong nhan két
, qua thuc tap gilra cac khoa hodc
Cong nhan keét Khoa, B mon, | thuc tap tbt nghiép cia SV sau khi
4. qua thyc tap cua P.QLDT vé nude va hoan thanh Thu hoach
SV thyc tdp va/hodc Khoa luan tbt
nghiép
SV viét bao co tu danh gia qua
o trinh 1am viéc bang gidy trong vong
N,han b@}O (an tr Khoa, BO mon, | 1 tun ké tir ngay tro vé nudce cho
. dénh gid cia SV P.CTSV P.CTSV c6 xdc nhan cia Khoa,
Béo c4o nay la co so dé danh gia
diém rén luyén cho SV
~ [ Quan Iy va luu trir két qua thue tp
Lura tri hd so két Khoa, BOmOn, | y3 trai nghism lam viéc cia SV,
6. qua thuc tap va trai P.QLKH&HTQT, ban sao cac chung chi hoan thanh
nghiém cia SV thyuc tap va trai nghiém lam viéc &
P.QLDT nudc ngoai.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Diéu hanh (dé b/c);

- Cac don vi trong Trudng (dé t/h);
- Luu VT, P.QLKH
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